. HANDLEIDING

VOG aanvragen APK-keurmeester

— WAAROM HEB JE EEN VOG NODIG?

Voor het APK-keurmeester examen heb je een geldige Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) nodig.

Deze verklaring laat zien dat je geen strafbare feiten hebt die het werk als keurmeester in de weg staan.
Zonder geldige VOG kun je niet deelnemen aan het examen. Vraag je VOG daarom op tijd aan. De aanvraag
en verwerking kosten tijd.

—— ZO VRAAG JE JOUW VOG AAN
Je vraagt de VOG eenvoudig online aan via Justis met je DigiD.
Volg deze stappen:
1. Ga naar de website van Justis
2, Kies: Ik ben een burger
3. Selecteer: Nee, ik heb geen code ontvangen
4. Login met je DigiD
5. Vul het screeningsprofiel in:
» Werkgever/organisatie: IBKI / Stichting VAM
» Profiel: Keurmeester APK
6. Volg de stappen op het scherm
7. Betaal via iDeal
De kosten voor de aanvraag zijn ongeveer € 33,85.
Let op: gebruik altijd het screeningsprofiel dat hoort bij de APK-aanvraag. Controleer dit goed tijdens het
invullen.

———— HOE LANG DUURT HET?

De aanvraag duurt meestal enkele dagen tot een paar weken.
Vraag je VOG daarom op tijd aan. Zo voorkom je vertraging in jouw traject.

— HOE ONTVANG JE JOUW VOG?

Je ontvangt de VOG op één van deze manieren:
+ Digitaal via de berichtenbox van MijnOverheid
+ Per post bij je thuis
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https://mijn.justis.nl/vog/aanvragen

—— WAT MOET JE DAARNA DOEN?

Volg je een training via Innovam? Dan stuur je jouw VOG en diploma naar Innovam voor controle.

Digitaal
Mail je VOG naar: apk@innovam.nl

Per post
Stuur de originele VOG naar:
Innovam
t.a.v. Deelnemersadministratie
Structuurbaan 2
3439 MB Nieuwegein

Stuur ook je diploma mee
Stuur altijd een kopie van je diploma mee. Dit kan per e-mail of per post.

— LET OP: BEROEPSCONTEXT OP JE DIPLOMA
Je diploma moet voorzien zijn van de juiste beroepscontext:
+ APK 2: Personenwagens
« APK 1: Bedrijfswagens
Een uittreksel uit het diplomaregister van DUO is meestal niet voldoende.
Zorg daarom voor:
« een scan van het originele mbo-diploma met beroepscontext, of
+ eendiploma met een verklaring van het mbo waarin de beroepscontext staat
Zonder beroepscontext kun je niet worden toegelaten tot het examen.

—— GELDIGHEID VAN JE VOG

Je VOG mag op het moment van je examen niet ouder zijn dan 6 maanden.

—— WAT GEBEURT ER DAARNA?

Innovam controleert jouw documenten.
Is alles in orde? Dan ontvang je via IBKI een uitnodiging voor het APK-examen met de datum en tijd.

TIP

Begin op tijd met het aanvragen van je VOG. Zo houd je jouw planning strak en voorkom je vertraging
richting het examen.
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